Izabelin, dnia 28 pazdziernika 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
11

z uwzglednieniem poprawek z dnia 29 pazdziernika 2020 r.

W zwigzku z realizacjg zadania pt. ,Vianney z Puszczy Kampinoskiej” z programu Literatura,
ktdre to zadanie wspotfinansowane jest ze srodkoéw finansowych Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego, przedstawia sie niniejsze zapytanie ofertowe, kitdre dotyczy realizacji procesu
wydawniczego ksigzki Pawfa Zuchniewicza pt. ,Proboszcz. Opowies¢ o ksiedzu Aleksandrze
Fedorowiczu”.

A. ZAMAWIAJACY

Fundacja im. Ksiedza Aleksandra Fedorowicza ,Przyjaciele Alego” z siedzibg w Horndwku
(dalej: ,Fundacja”).

NIP: 1182125787
KRS: 0000621363
aores: Ul 3 Maja 83, Horndwek, 05-080 Izabelin

B. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamadwienia jest przygotowanie do druku oraz druk ksigzki Pawta Zuchniewicza pt.
~Proboszcz. Opowies¢ o ksiedzu Aleksandrze Fedorowiczu”, a takze techniczne opracowanie e-
booka ksigzki” wraz z dostawg w liczbie 1000 (tysigc) egzemplarzy ksigzki oraz 500 (piecset)
egzemplarzy e-booka”.

C. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Fundacja im. Ksiedza Aleksandra Fedorowicza ,Przyjaciele Alego” z siedzibg w Horndwku zlecita
opracowanie ksigzki o patronie Fundacji. Wykonania dzieta podjat sie Pawet Zuchniewicz, ktdry
zakonczyt jego opracowywanie. Ksigzka bedzie nosita tytut: ,Proboszcz. Opowies¢ o ksiedzu
Aleksandrze Fedorowiczu”. Fundacja jest wiascicielem majatkowych praw autorskich do utworu.

Opracowany tekst ksiazki zawiera:
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e liczba stron 293!

e liczba wyrazdw: 91.600
s  znaki bez spacji: 511.625
e znaki ze spacjami: 605.1

W ramach realizacji tego etapu zamdwienia bedzie nalezato wykonaé nastepujace dziatania:
I. PRZYGOTOWANIE KSIAZKI DO DRUKU

o Korekta jezykowa tekstu w jezyku polskim.

o Przygotowanie ksigzki wedtug obowiazkéw informacyjno-promocyjnych zwigzanych z
realizacjg projektu. Stosowane wymagania, tre$¢ informacji oraz logotypy zostang
przekazane przy zawarciu umowy lub na etapie realizacji przedmiotu zamdwienia.
Informacja o podmiocie wspdifinansujacym projekt bedzie obejmowad kilkuzdaniowe

oswiadczenie oraz logotyp na oddzielnej stronie, logotyp na tylnej stronie oktadki.

» Przygotowanie ksigzki wedtug wymogdw Fundacji w zakresie zamieszczenia w ksigzce
dodatkowych elementdw takich jak: wktadka biograficzna o ksiedzu Aleksandrze
Fedorowiczu oraz ewentualnie o parafii w Izabelinie, ewentualnego zamieszczenia
materiatéw archiwalnych w tresci ksigzki (zdjecia, dokumenty), wktadki informacyjnej o
dziatalnosci Fundacji im. Ksiedza Aleksandra Fedorowicza ,Przyjaciele Alego”, nocie o
autorze ksigzki. Tres¢ oraz materiaty zostang przekazane przy zawarciu umowy lub na
etapie realizacji przedmiotu zamdwienia. Nalezy przyjac, iz wkiadka biograficzna o ksiedzu
Aleksandrze Fedorowiczu bedzie obejmowa¢ od kilku do kilkunastu stron. Wkiadka
informacyjna o dziatalnosci Fundacji bedzie obejmowac kilka stron. Nota o autorze ksigzki
do zamieszczenia na tylnej stronie oktadki. Dodatkowo nie wyklucza zamieszczenia sie

krétki recenzji lub fragmentdw recenzji dotyczacych ksiazki.

» Przygotowanie we wspdtpracy z Fundacjg opracowania graficznego ksiazki oraz projektu

oktadki.
e Wykonanie skfadu publikacji, korekty technicznej i przygotowanie utworu do druku.

II. PRZYGOTOWANIE E-BOOKA

e Ziozenie tekstu ksigzki do e-booka oraz nadanie mu odpowiedniej funkcjonalnosci.

e Wymagana funkcjonalno$¢: interaktywny spis tredci, przypisy — liczba przypiséw 63
zawierajacych dodatkowe objasnienia, objasnienia stdw itp. (nie sa to przypisy
bibliograficzne), optymalizacja rozmiaru zdjec¢ i automatyczne dostosowywanie do wielkosci

ekranu czytnika).

» Przygotowanie ksigzki i zapewnienie kompatybilnosci e-booka ze wszystkimi czytnikami

dostepnymi rynku (formaty: epub, mobi, PDF).
» Zweryfikowanie poprawnosci wySwietlania sie tekstu ksigzki oraz jej funkcjonalnoéci.

 Przygotowanie i przekazanie plikow w poszczegdinych formatach umozliwiajacego pobranie
e-booka w przegladarce internetowej w poszczegdinych formatach oraz nagrywanie na

nosnikach pamieci.

! Dokument tekstowy MS Word, czcionka 12, Times New Roman, interlinia 1,5.
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e W ramach zamdwienia nie jest wymagane utrwalenie e-booka na 500 egzemplarzach
nosnikéw. Niemnigj mile widziane jest przedstawienie w ofercie wariantu polegajacego na
wskazaniu kosztu przygotowania: a) 100 no$nikéw z ksigzkg w formie e-booka; b) 500
nosnikdw z ksigzkg w formie e-booka.

III. WYDRUK KSIAZKI

e Wydruk 1000 (tysigca) egzemplarzy ksigzki.
» Dostawa wydrukowanych ksigzek do siedziby Fundaciji.

Ogolna specyfikacja ksiazki (warunki minimalne):
o Okfadka: twarda, kolorowa
e Format: A6; mozliwe jest uzgodnienie réwniez innego formatu.
o Druk: czarno-biaty, ewentualne zdjecia, dokumenty, logotypy w kolorze.
e Papier offsetowy w gramaturach 80 lub 90 g/m?

D. DODATKOWE WYMAGANIA

1. W ramach dodatkowych wymagan, ktdre beda oceniane (zob. dziat J.) podmioty sktadajace
oferty moga zamiescic w tresci oferty syntetyczny opis (zaleca sie w punktach) propozycji
promowania przygotowywanej ksigzki, w tym z zaznaczeniem czy Wykonawca i w jaki
sposdb wezmie udziat w tych dziataniach. Nalezy przedstawié nie wiecej niz dwie propozycje.

2. W toku realizacji zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany do dobrej wspdtpracy z autorem
ksigzki oraz przedstawicielami Fundacji odpowiedzialnymi za projekt.

3. W toku realizacji zamdwienia Fundacja przewiduje mozliwo$¢ podjecia dziatar promocyjnych
ksigzki — zapowiedzi, prezentacja fragmentdw, recenzji, oktadki. Tym samym Fundacja
oczekuje wspdtpracy w tym zakresie z Wykonawca.

E. TERMIN REALIZACJII ZAMOWIENIA

W zwigzku z realizacjg zadania w ramach programu Literatura wspdHinansowanego ze Srodkéw
finansowych Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego zachowane musza zostad terminy
okredlone harmonogramem. Zamdwienie powinno zosta¢ wykonane do dnia 31 grudnia
2020 r. W razie, gdyby dotrzymanie tego terminu nie bylo mozliwe, Fundacja jest
zainteresowana poznaniem terminu, w kidrym wykonawca moze zrealizowaé zamowienie.
Oferty, ktdre beda okredlaty termin realizacji po dniu 31 grudnia 2020 r. nie bedg odrzucone
z uwagi na niespetnienie kryterium formalnego.

F. WARUNKI UDZIALU W KONKURSIE OFERT

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy wykaza, iz:

1. Posiadaja wiedze i doswiadczenie, tj. w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
Wykonawca zrealizowat co najmniej 3 odrebne projekty wydawnicze dotyczace ksiazek o
naktadzie nie mniejszym niz tysigc egzemplarz kazda.



2. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobowym zdolnymi do
wykonania zamodwieni.

G. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. W przypadku wyboru danej oferty z Wykonawca zostanie zawarta umowa, ktéra bedzie
odpowiadata tresci zapytania ofertowego oraz szczegétowym uzgodnieniom dokonanym
miedzy stronami.

2. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wyplacone w terminach uzgodnionych w toku
zawierania umowy. Fundacja preferuje dokonywanie pfatnoici za wykonanie
poszczegdlnych etapdw przygotowania ksigzki opisanych w dziale C pkt I. — IIL. lub w
przypadku rozpoczecia realizacji danego etapu.

3. Wykonawca moze realizowac zamdwienie przy pomocy podwykonawcow jedynie za zgoda
Fundacji i tylko w przypadku zaakceptowania przez tych podwykonawcéw warunkéw
zamowienia.

4. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za niewykonanie Ilub za nienalezyte
wykonanie przedmiotu zamdwienia oraz w przypadku narazenia Zamawiajgcego na
szkody spowodowane w trakcie wykonywania prac stanowiacych przedmiot zaméwienia.

5. Zamawiajacy moze przewidzie¢ naktadanie kar umownych na Wykonawce na etapie
realizacji zamdwienia, m.in.:

a. w przypadku nienalezytego wykonania zamdwienia na skutek okolicznosci, lezacych po
stronie Wykonawcy, do wysokosci 20% wartosci brutto przedmiotu zaméwienia;

b. w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego na skutek okolicznosci,
lezacych po stronie Wykonawcy, do wysokoéci 20% wartosci brutto przedmiotu
zamowienia;

¢. w przypadku braku mozliwosci, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
zrealizowania zamdwienia w terminie, Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 20% wartosci brutto przedmiotu zamdwienia;

d. w przypadku stwierdzenia przedktadania przez Wykonawce w toku realizagji
przedmiotu zamdwienia fatszywych o$wiadczen lub dokumentéw stwierdzajgcych
nieprawde lub tez popetnienie oszustwa, Wykonawca w wysokoéci do 100% warto4ci
brutto przedmiotu zamdwienia.

6. Jezeli kary umowne beda przewidziane, zostanie zawarte zastrzezenie, ze kary umowne
nie wykluczajg dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogolinych, jezeli
kara umowna nie pokryje wyrzadzonej szkodly.

H. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna zawierac nastepujace elementy:

1. Formularz oferty — Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Dodatkowe informacje dotyczace przygotowania oferty:

1. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
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Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy dokumentowej.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z treécig Zapytania ofertowego.

Oferta musi byC sporzadzona w sposob czytelny.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tredci oferty PO jej sporzadzeniu muszg
by¢ parafowane przez Wykonawce.

8. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujaca
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub
osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

9. JeZeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujaca Wykonawce) dziata na podstawie
petnomocnictwa, skan petnomocnictwa musi zosta¢ dotaczone do oferty.

10. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Zaleca sig, aby strony oferty byly przekazane w jednym dokumencie elektronicznym i
kolejno ponumerowane.

13. Zaleca sig, aby kazda strona oferty zawierajgca jakakolwiek tre$¢ byta podpisana lub
parafowana przez Wykonawce.

14. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy sporzadzi¢ z podaniem ceny brutto w PLN. Sporzadzenie
oferty w walucie innej niz PLN skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

15. Oferty niekompletne nie beda podlegac ocenie przez Zamawiajacego.

I. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy oéwiadcza, iz wynagrodzenie za realizacje zamdwienia jest wspdifinansowane
ze $Srodkéw programu Literatura, ktdre to zadanie wspéifinansowane jest ze Srodkdw
finansowych Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

2. Naktad 1000 egzemplarzy ksiazki oraz 500 e-bokdw musi zosta¢ udostepniony niecdptatnie.

J. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kryterium ,Cena” — maksymalnie 30 punktéw.

Metodyka wyliczenia punktow za to kryterium:

cena najnizszej oferty

5 b k A =
Liczba punktéw cena badanej oferty

2. Kryterium ,Termin wykonania” — maksymalnie 50 punktow

Kryterium ,Termin wykonania” bedzie oceniany nastepujaco:

e za wskazanie terminu realizacji do dnia 30 listopada 2020 r. — 50 punktdw;
» za wskazanie terminu realizacji do dnia 7 grudnia 2020 r. — 45 punktdw;

* za wskazanie terminu realizacji do dnia 14 grudnia 2020 r. — 40 punktéw;
* za wskazanie terminu realizacji do dnia 28 grudnia 2020 r. — 30 punktéw;
* za wskazanie terminu realizacji do dniu 31 stycznia 2021 r. — 10 punktdw;
¢ za wskazanie terminu realizacji do dniu 28 lutego 2021 — 5 punktdw;
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e za wskazanie terminu realizacji po dniu 28 lutego 2021 — 0 punktéw.

3. Kryterium ,Propozycje promocji Ksiazki oraz zadeklarowany w nich udziat
Wykonawcy” — maksymalnie 10 punktow

Zamawiajgcy w ramach tego kryterium przyzna punkty (od 0 do 5 punkidw za kazda propozycje
wraz z opisem) w przypadku, gdy Wykonawca wskaze na propozycje promocji ksigzki oraz swoje
mozliwe zaangazowanie w tych dziataniach. W przypadku przedstawienia wiecej niz dwdch
propozycji dziatan Fundacja oceni dwie pierwsze propozycje z listy przedstawione] przez
Wykonawce. Propozycje dublujace zagadnienia wskazane w opisie przedmiotu zamdwienia
uzyskajg 0 pkt. Przy ocenie przedstawionych propozycji beda brane pod uwage w szczegdinoéci:
efektywno$¢ sposéb promocji; adekwatnos¢ sposdb promocji do tematyki ksigzki; uwzglednienie
ograniczen zwigzanych z wystepowaniem pandemii (COVID-19); mozliwy poziom
zaangazowania/udziatu Wykonawcy w zaproponowanych dziatan.

4. Kryterium ,Doswiadczenie w realizacji podobnych ksigzek” — maksymalnie 10
punktow

Zamawiajgcy w ramach tego kryterium przyzna punkty w przypadku, gdy Wykonawca realizowat
dotychczas projekty wydawnicze dotyczace ksigzek o podobnej tematyce (literatura piekna
dotyczaca zycia duchownych, ksiazki o tematyce religijnej). Za kazda wykazang pozycje
i kwalifikujaca sie do powyzszego kryterium przyznaje sie 1 punkt.

Wskazanie danych pozwalajacych na ocene kryterium 1 i 2 jest obowigzkowe. Oferta, ktdra nie
bedzie zawierata takich danych zostanie odrzucona. Wskazanie danych sktadajacych sie na
kryterium 3 lub 4 jest fakultatywne. Brak ich wskazania nie bedzie skutkowat odrzuceniem oferty
a jedynie nieprzyznaniem punktow.

tacznie Wykonawca moze otrzymaé 100 pkt. taczna suma punktdéw otrzymana przez
Wykonawce stanowi¢ bedzie sume punktéw uzyskanych za kryterium ,Cena”, kryterium , Termin
wykonania”, kryterium ,Propozycje promocji Ksigzki oraz zadeklarowany w nich udziat
Wykonawcy” oraz kryterium ,Doswiadczenie w realizacji podobnych ksigzek”.

K. WYBOR WYKONAWCY

1. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktdra uzyska najwieksza liczbe
punktow.

2. Wyboru oferty dokonana komisja konkursowa utworzona w Fundagji.

3. W przypadku, gdy oferta Wykonawcy wybrana jako najkorzystniejsza bedzie przewyzszad
zaplanowany budzet, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z tym
Wykonawca.

4. Gdy Zamawiajacy nie dojdzie do porozumienia z Wykonawca, ktdrego oferta zostata
wybrana  jako  najkorzystnigjsza, Zamawiajacy  przystapi do negocjacji
z Wykonawca/Wykonawcami z kolejnych miejsc z listy rankingowe;j.

5. Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt,
ze ztozone oferty otrzymaty taka sama liczbe punktdw, Zamawiajacy wezwie Oferentdw,
do ztozenia ofert dodatkowych. Ziozenie oferty dodatkowej polegaé bedzie na
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przedstawieniu nowej propozycji cenowej, nie wyzszej niz zaoferowana w ofercie
pierwotnej.

6. W przypadku gdy wybrany Wykonawcy odmowi podpisania umowy na realizacje
zamdwienia, Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktdry zajat kolejne (drugie) miejsce na
liscie rankingowej.

L. TERMIN I SPOSOB ZLOZENIA OFERT

e Qferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 4 listopada 2020 r. do godziny 23:59:59.
e Oferte nalezy ztozy¢ w nastepujacej formie: elektronicznej poprzez przestanie skanu oferty
na adres e-mail: fundacja@przvjacielealego.pl

M. SPOSOB KOMUNIKOWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

Osoby uprawnione do komunikowania sie z oferentami:
Piotr Kaminski — piotr.kaminski@przyjacielealego.pl
Pawet Dziekanski — pawel.dziekanski@przyjacielealego.pl

N. ZASTRZEZENIA

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

0. ZALACZNIKI

1. Formularz oferty.

ity
oo Lammt;

Prezes Zarzadu

FUNDACJA
im. Ksiedza Aleksandra Fedorowicza
“Przyjaciele Alego”
ul. 3 Maja 83, 05-080 Izabelin
NiP 118-212-57-87, REGON 364765150



